MANUAL DE ACESSO AO PORTAL NACIONAL NFS-E

1. Formas de Acesso ao portal nacional da NFSE

NFS-e | Portal Contribuinte

https://www.nfse.gov.br/EmissorNacional/Login?ReturnUrl=%2femissornacional

Para facilitar o acesso das empresas ao Emissor Nacional da NFS-e, o sistema
disponibiliza diferentes formas de autenticagao pelo navegador.

Antes de iniciar a emissao das notas fiscais, a empresa devera escolher uma das opgdes
de acesso disponiveis.
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ACESSO COM USUARIO/SENHA ACESSO COM CERTIFICADO DIGITAL ACESSO VIA GOVBR

Se vocé ja possui certificado digital, clique 0 GovBR é um servico online de
na imagem abaixo identificacéo e autenticacéo digital do
cidaddo em Uinico meio, para acesso aos
diversos servigos publicos digitais.
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1.1 Acesso utilizando Codigo de Acesso

O sistema também podera disponibilizar o acesso por meio de cédigo de acesso,
permitindo que o contribuinte entre no ambiente da NFS-e sem utilizar certificado digital.

Essa alternativa pode ser interessante para empresas que nao possuem certificado digital
ou que desejam utilizar uma forma alternativa de autenticagao.

Como funciona?

O contribuinte devera clicar na opgao “fazer o primeiro acesso” e realizar o
procedimento conforme as telas abaixo para geragdo ou obtencdo do cddigo de acesso
disponibilizado pelo sistema:



Portal de Gestdo NFS-e - Contribuinte

" *) CPF
PRIMEIRO ACESSO - IDENTIFICAGAO
) CNPJ
Para acessar o Sistema Nacional NFS-e sem a utilizag&o de
CNPJ *

um certificado digital é necesséria a criagdo de uma senha
pessoal.

Preencha os campos ao lado para iniciar a criagdo desta N
. i N CPF do responsavel *
senha. E necessério que vocé possua uma conta de e-mail

valida para concluir este procedimento.

Data de nascimento *
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Portal de Gestdo NFS-e - Contribuinte

Escolha o e-mail para continuar: *
PRIMEIRO ACESSO - E-MAIL E SENHA

A _) suza*****@ricarte-rnc.com.br
0 e-mail exibido ao lado esta vinculado ao CPF/CNPJ

informado no Cadastro Nacional de Contribuintes (CNC). ® Outro e-mall

Voceé pode selecionar esse e-mail ou informar outro para E-mail

continuar.

Por seguranga, apenas uma parte dos e-mails é exibida

sendo que os i ndo a Confirme o e-mail
i de

A senha deve seguir as sequintes regras:

- Deve conter entre 8 e 15 caracteres; Senha *

- Deve conter pelo menos um numero;

- Deve conter pelo menos uma letra maitdscula;

- Deve conter pelo menos uma letra mindscula; Confirme a senha *

Cancelar
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. Codigo numeérico *
PRIMEIRO ACESSO - CONFIRMAGAO

Informe ao lado o codigo numérico de 6 posigbes que

acabamos de enviar para o seu e-mail. Avangar Reenviar cédigo Cancelar

Verifique sua caixa de entrada e também a drea de spam.
Caso nenhuma mensagem chegue nos préximos minutos,
utilize a opg&o "Reenviar c6digo’.
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ApOs seguir 0 passo a passo tera acesso ao portal com CNPJ e senha criada.
1.2 Acesso utilizando Certificado Digital

4

Outra possibilidade ¢ realizar o acesso utilizando o certificado digital da
empresa ou do responsavel, conforme as regras de autentica¢ao do sistema.

O certificado digital funciona como uma identificagcdo eletronica da empresa ou
de seu representante, proporcionando acesso aos servicos fiscais disponibilizados no
ambiente nacional.

Podem ser utilizados certificados digitais compativeis com os requisitos definidos
pelo sistema.

1.3 Acesso utilizando a conta GOV.BR
O acesso pode ser realizado utilizando uma conta GOV.BR.

Essa opgdo permite que o usudrio entre no Emissor Nacional utilizando as
credenciais da sua conta GOV.BR, sem a necessidade de utilizar certificado digital.

Obs: Atualmente so liberado para MEI.

2. Como emitir a nota

Ap0s realizar o acesso pela forma escolhida aparecera a tela abaixo e devera clicar
em um dos atalhos circulados em verde para iniciar a emissao da nota:

NF&E sty PORTAL CONTRIBUINTE

Geragao Emitid: a Valor (RS)
o oz GO 260000 @
06/0202 260000 @

cone G
Nor QD
E-mail: Ndo informado

Telefone: Ndo informado

Tipos de emissdo:

Emissdo completa

il

Emissao simplificada

Emissao por decisdao administrativa/judicial



Em seguida ird seguir esses passos:
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Pessoas Servigo

Pessoas

INFORMAGOES GERAIS

Preencher as informagoes IBS/CBS? *
Sim

e Nao

Data de Competéncia *

18/08/2026

Informar série e numero da DPS

Preencher as informagoes IBS/CBS?

Até 31 de Dezembro as empresas do Simples nacional nao precisam preencher

essas informacgoes

Data de competéncia?

Neste campo deve ser preenchida a data que foi efetivamente prestado o servigo
ou que ele foi concluido. (caso o preenchimento seja com data de més anterior

pode gerar imposto com multa e juros)

EMITENTE DA NFS-E

Vocé ira emitir esta NFS-e como? *
®) Prestador/Fornecedor
Tomador/Adquirente

Intermedidrio
Municipio *
Sim&o Dias/SE
CNPJ Razéo Social
32.892.156/0001-10 SD IMOBILIARIA LTDA
Opgé&o no Simples Nacional *

Optante - Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte (ME/EPP)

Regime de Apuracéo dos Tributos no Simples Nacional *

Indicador Municipal

Emitir NFS-e

Regime de apuragéo dos tributos federais e municipal pelo Simples Nacional




Vocé ird emitir esta NFS-e como?
Prestador/Fornecedor

Municipio, Indicador Municipal, CNPJ, Razao Social, Op¢ao no Simples
Nacional?

Estes campos ja devem vir preenchido, mas caso ndo esteja, preencher com os
dados da sua empresa.

Regime de Apuragdo dos Tributos no Simples Nacional
Selecionar a opcao “Regime de apuracao dos tributos federais e municipal
pelo Simples Nacional”.

COMPRAS GOVERNAMENTAIS

A operagao se trata de uma compra governamental?
Sim
Nao

Caso tomador do servico seja um drgao governamental preencher SIM,
caso nao seja preencher NAO.



TOMADOR/ADQUIRENTE DO SERVIGCO
Onde esta localizado o estabelecimento/domicilio? *
) Brasil

Exterior

Tomador/Adquirente ndo informado

CPF/CNPJ * Indicador Municipal

Nome/Razao Social *

Telefone E-mail

v!| Informar enderego

CEP * Municipio

Q
Bairro * Logradouro *
Numero * Complemento

Onde esta localizado o estabelecimento/domicilio?
Usar sempre BRASIL para empresas nacionais e EXTERIOR para tomadores
de fora do pais.

Preencha os dados cadastrais do tomador do servico e inclusive de
preferéncia a informar o endereco marcando o campo conforme a imagem.

DESTINATARIO DO SERVICO
Para fins de apurac¢ao do IBS/CBS, o destinatario é o proprio adquirente?
Sim

Ndo

Esse campo estara desabilitado em virtude da opcao que fizemos de nao
informar esses tributos.



INTERMEDIARIO DO SERVICO
Onde esta localizado o estabelecimento/domicilio? *
Brasil

Exterior

e Intermediario ndao informado

Manter a marcagao original, mudar caso deseje informar algum
intermediario.

Feito tudo isso clique em avancgar:

Servigo

LOCAL DO FORNECIMENTO/PRESTAQAO DO SERVICO
Pais * Municipio *

Brasil v

Preencher o Pais e municipio onde o servigo foi prestado se digitar o sistema
ajuda a encontrar a informacéo que deseja.

SERVICO/FORNECIMENTO PRESTADO

Caodigo de Tributacdo Nacional *

Digitar parte do tipo de servigo que presta e o sistema te ajuda com opcgoes
ou verifigue o modelo de nota anterior para encontrar a informacéao correta.



0 servigo/fornecimento prestado € um caso de: imunidade, exportacdo de servigco ou ndo incidéncia do ISSQN? *
Né&o

Sim

Esse campo deve ser preenchido com NAO, com excegéo das empresas que
tem imunidade, exportacdo ou ndo incidéncia.

ltem da NBS correspondente ao servigo/fornecimento prestado *
Caddigo indicador da operacao

O item da NBS pode ser consultado conosco informando o cdédigo
preenchido no campo cédigo de tributagcdo que iremos te informar as
opgoes.

O codigo da operacéao estara desabilitado por ndo sermos obrigado ao IBS/
CBS em 2026.

Descrigao do Servico/Fornecimento *

Neste campo sera descrito os servigos prestados informados dados para
pagamentos se necessario.

Os campos abaixo deste geralmente ndo sdo usados podendo ignorar e
clicar em avancar.

Valores

VALORES DO FORNECIMENTO/SERVIGO PRESTADO

Valor da operagdo/servigo prestado * Valor recebido pelo intermedidrio Desconto incondicionado Desconto condicionado

RS |



Preenchimento do valor do servigo e descontos caso tenha na operacéo.

TRIBUTAGAO MUNICIPAL
Tributagdo do ISSQN sobre o servico prestado Regime Especial de Tributacdo *
Vi Nenhum

Operagdo Tributavel

A exigibilidade do recolhimento do ISSQN devido nesta operacéo esta suspensa? *
Néo

Sim

Ha retengdo do ISSQN pelo Tomador ou pelo Intermediario? *

Néo

Sim

Este servigo prestado esta amparado por algum beneficio municipal? *
Néo
Sim
Sera aplicado algum tipo de Deducdo/Redugdo a base de calculo do ISSQN? *

Na data de competéncia informada, 0 municipio de incidéncia definido para esta NFS-e ndo permite nenhum tipo de redugéo da base de calculo do ISSQN.

BC ISSQN Valor ISSQN

Aliquota
- 6 RS

RS

Todos os campos estardo preenchidos com excecdo do que esta com o

circulo onde via regra sera marcado nao.

TRIBUTAGAO FEDERAL
Situagéo Tributaria do PIS/COFINS

00 - Nenhum

i Tipo de retengdo do PIS/COFINS/CSD

0 - PIS/COFINS/CSLL N&o Retidos/
Contribui¢es Sociais - Retidas Contribuig&o Previdenciaria - Retida

IRRF
RS RS

RS

Os campos devem ser preenchidos conforme a imagem.

O préximo campo a ser preenchido é o descrito na imagem abaixo:

VALOR APROXIMADO DOS TRIBUTOS
Preencher os valores monetarios em cada NFS-e emitida

Configurar os valores percentuais correspondentes

e Informar aliquota do Simples Nacional

Aliquota no Simples Nacional *



Nos consulte para saber a sua aliquota do simples mensalmente.

Apdés isso clique em avancar.
Avangar >

Emitir NFS-e
Nesta etapa tu deve conferir as informacdes preenchidas tais como, data de

competéncia, tomador do servico, local da prestacao, descrigao, valor do
servico prestado e estando tudo de acordo emitir NFS-e.

Emitir NFS-e >

Caso identifique algo de errado clique em voltar e corrija o erro e repita os
passos.



